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Protokoll der Beratung zur beruflichen Entwicklung

Daten der Beratungsstelle

Geschéftszeichen BBE* ID 6

Name Beratungsstelle Volkshochschule Miinster

Strale Aegidiimarkt

Hausnummer 3

Postleitzahl 48143

Ort Minster

Telefon 0251 492 4305

E-Mail viehoff-heithorn@stadt-muenster.de

* gemall Zuwendungsbescheid fur BBE

Berater/-in
Nachname Viehoff-Heithorn
Vorname Andreas

Name und Adresse der/des Ratsuchenden

Nachname

Vorname

Stralle

Hausnummer

Postleitzahl

Wohnort

[0 Die Angaben zur Person stimmen mit den Ausweisdaten tberein

Telefon

E-Mail

Stempel der Beratungsstelle
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Bitte ausdrucken fiir die Ratsuchenden

Datenschutzrechtliche Hinweise

Ihre Beratung wird aus Mitteln des Européischen Sozialfonds (ESF) mitfinanziert. Fur das Land
Nordrhein-Westfalen ist die Gewahrung von Mitteln aus dem Europdischen Sozialfonds nach Maligabe
der Strukturfonds-Verordnung (EGB) 1083/2006 vom 11.07.2006 mit bestimmten Berichtspflichten an
die Européische Kommission verbunden.

Aus diesem Grund kann die Beratung nur erfolgen, wenn Sie sich mit der Erhebung und
Verarbeitung der fur das Beratungsprotokoll erforderlichen Daten einverstanden
erklaren.

Ihre Angaben zu Namen und Adresse sind nur den zustandigen Mitarbeiter/innen der jeweiligen
Bewilligungsbehdrde einsehbar. Im Rahmen der wissenschaftlichen Begleitung der Landesarbeitspolitik
kann es sein, dass Ihre Namens- und Adressdaten allein zum Zwecke einer ergdnzenden Befragung an
durch das Land oder den Bund beauftragte Gutachter weitegegeben werden. Die Teilnahme an einer
solchen Befragung ist selbstversténdlich freiwillig.

Spatestens 5 Jahre nach der Inanspruchnahme lhrer "Beratung zur beruflichen Entwicklung" werden
lhre Angaben zu Namen und Adresse geldscht.

Zur Verarbeitung der personenbezogenen Daten sind berechtigt:

e Zustandige Bezirksregierung als Bewilligungsbehdérde
e Vom Landes- oder Bundesarbeitsministerium beauftragte unabhangige
wissenschaftliche Gutachter

Ihnen steht gemal § 4 Abs. 1 des Landesdatenschutzgesetzes von Nordrhein-Westfalen (DSG NRW)
das Recht zu, lhr Einverstandnis zum beschriebenen Verfahren mit Wirkung fur die Zukunft zu
widerrufen. In diesem Fall wiirden keine weiteren Daten Uber Sie erhoben und verarbeitet werden.

Bitte unterschreiben Sie die auf dem Beratungsprotokoll vorbereitete Einwilligungserklarung zur
Bestatigung lhres Einverstandnisses mit dem oben beschriebenen Verfahren.
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BEREICH B, Teil I - Merkmalsdaten der/des Ratsuchenden

1. Erstmalige Inanspruchnahme der Beratung zur beruflichen Entwicklung (BBE)?

O Ja
O Nein
O Keine Angabe

2. Wie ist die/der Ratsuchende auf das Beratungsangebot aufmerksam geworden?

O Flyer

[0 Postkarte

O Plakat

O Internet

[ zeitung

[ Fernsehen

[0 Radio

[ Vveranstaltung (z. B. Weiterbildungsmarkt)

[ weiterbildungsanbieter

[1 Beratung zur Weiterbildungsférderung (z. B. Bildungsscheck, Bildungspramie)
[ Arbeitsagentur / JobCenter

[ Arbeitskolleginnen/-kollegen, Freunde, Bekannte, Familie

[ Interessenvertretung der Arbeitnehmerschaft (z. B. Betriebsrat, Gewerkschaft)
[ Arbeitgeber/-in, Vorgesetzte im Unternehmen

[ Sonstiges, und zwar:

3. Geburtsdatum

1 TT.MMII3d

4. Geschlecht

O Weiblich
O Mannlich
O Keine Angabe

5. Staatsangehorigkeit

O Deutsche/Deutscher
= weiter mit Frage 6

O Biirger/in eines EU-Mitgliedstaates

O Biirger/in eines europaischen Staates aufer der EU

O Biirger/in eines nicht-européischen Staates oder staatenlos?
O Keine Angabe

=>» weiter mit Frage 7

Bei doppelter Staatsangehoérigkeit:

2 wenn deutsche und weitere Staatsangehérigkeit, bitte "Deutsche/r" ankreuzen

2 wenn Staatsangehorigkeit eines EU-Mitgliedstaates und weitere, nicht deutsche
Staatsangehorigkeit, bitte " Birger/in eines EU-Mitgliedstaates " ankreuzen

6. Ratsuchende/r oder ein Elternteil aus dem Ausland zugewandert?

O Ja
O Nein
O Keine Angabe
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7. Liegt eine anerkannte Schwerbehinderung vor oder ist die/der
Ratsuchende schwer behinderten Menschen gleichgestellt?

O Ja
O Nein
O Keine Angabe

8. Hochster allgemeiner Schulabschluss

O Schule ohne Hauptschulabschluss verlassen

O Hauptschulabschluss nach Klasse 9

O Hauptschulabschluss nach Klasse 10

O Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife, Realschulabschluss)
O Fachhochschulreife (Fachabitur)

O Abitur (Hochschulreife)

O Sonstiger Abschluss |

O Keine Angabe (Bitte angeben, soweit bekannt)

9. Hobchster Berufsabschluss

O Ohne abgeschlossene Berufsausbildung

O Betriebliche /auRerbetriebliche Berufsausbildung (Lehre)

O Berufsfachschule (schulische Berufsausbildung)

O Fachschule (z. B. Meister, Techniker) / Schule des Gesundheitswesens
O Fachhochschule / auch Bachelor

O Universitat / auch Master

O Sonstiger Abschluss |

O Keine Angabe (Bitte angeben, soweit bekannt)

Bei Schul-/Berufsabschluss im Ausland:

Versuchen Sie bitte, einen im Ausland erworbenen Abschluss den unter Punkt 8. und 9. genannten
Abschliissen zuzuordnen. Sofern dies nicht mdglich ist, kreuzen Sie bitte "Sonstiger Abschluss" an und
benennen den auslandischen Abschluss namentlich
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10. Arbeitsmarktstatus

Der Arbeitsmarktstatus der Ratsuchenden ist eindeutig zu erfassen. Es kann nur eine Hauptkategorie
sowie eine der zugehdorigen Unterkategorien angegeben werden! Erganzend zum Status
Arbeitslosigkeit’ ist — falls zutreffend — das Merkmal ,langzeitarbeitslos' anzugeben. Bitte beachten Sie
die Erlauterungen zu den Antwortkategorien auf der nachsten Seite.

O Arbeitslos
O Bei der Arbeitsagentur oder dem Jobcenter als arbeitslos registriert

O Bei der Arbeitsagentur oder dem Jobcenter nicht als arbeitslos registriert, ohne Ausiibung
einer Erwerbstatigkeit, jedoch mit aktiver Arbeitssuche und dem Arbeitsmarkt zur
Verfligung stehend

0 Die Ratsuchende / der Ratsuchende ist langzeitarbeitslos

O Nicht erwerbstatig (nicht bei der Arbeitsagentur oder dem Jobcenter als arbeitslos registriert)
O Besuch einer allgemeinbildenden Schule ©
O In dualer oder schulischer Berufsausbildung oder Studium

O Teilnahme an einer Trainings- oder Qualifizierungsmalnahme (einschlieRlich
Berufsvorbereitung) ©

O Volizeit-Elternzeit als Arbeitnehmerin bzw. Arbeitnehmer ©

O Kindererziehung oder Pflege von Angehorigen, ohne bestehendes
Beschaftigungsverhaltnis und nicht aktiv arbeitsuchend

O Keine Teilnahme an einer Ausbildungs- oder Trainingsmanahme, keine familiaren
Betreuungspflichten und nicht aktiv nach Arbeit suchend

O Léangerfristige Krankheit

O sonstiges , und zwar: | |

O Erwerbstatig ® (nicht bei der Arbeitsagentur oder dem Jobcenter als arbeitslos registriert)

O Selbststandig
O Sozialversicherungspflichtig beschéftigt in Vollzeit (32 Stunden pro Woche und mehr)

O Sozialversicherungspflichtig beschaftigt in Teilzeit (weniger als 32 Stunden pro Woche)
O AusschlieRlich geringfiigig beschéftigt (bis 450,00 Euro monatlich; ,Minijob)

O Ssonstiges, und zwar: | |

11. Die zu beratende Person bezieht Leistungen nach SGB 111 oder SGB 11

O Nein
O Ja, und zwar:

O SGB 111 (Arbeitslosengeld 1)
O SGB 11 (Arbeitslosengeld 11, einschlieRlich sog. erwerbstatige ,,aufstockende

Leistungsbezieher*)
O Sowohl SGB 111 als auch SGB Il (sog. ,Aufstocker*)

O Keine Angabe
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Erlauterungen zur Erfassung des Arbeitsmarktstatus:

(zu 1)

(zu 2)

(zu 3)

(zu 4)

(zu 5)

(zu 6)

(zu7)

(zu 8)

Als registrierte Arbeitslose gelten gemalt SGB I1/111 Personen, die voribergehend nicht in
einem Beschaftigungsverhéltnis stehen oder nur eine weniger als 15 Stunden wéchentlich
umfassende Beschaftigung austiben, eine versicherungspflichtige, mindestens 15 Stunden
wochentlich umfassende Beschéaftigung suchen, den Vermittlungsbemihungen der Agentur
fur Arbeit oder des Jobcenters zur Verfiigung stehen, also arbeitsfahig und arbeitsbereit
sind, in der Bundesrepublik Deutschland wohnen, nicht jinger als 15 Jahre sind und die
Altersgrenze fur den Renteneintritt noch nicht erreicht haben und sich persénlich bei einer
Agentur fur Arbeit oder einem Jobcenter arbeitslos gemeldet haben.

Die Feststellung des Merkmals ,langzeitarbeitslos' erfolgt fir registrierte sowie fur nicht
registrierte Arbeitslose in Abhangigkeit von Lebensalter und Arbeitslosigkeitsdauer. Hier
gelten Personen als langzeitarbeitslos, die im Alter bis unter 25 Jahre langer als 6 Monate
arbeitslos sind sowie Personen, die im Alter von 25 und mehr Jahren langer als 12 Monate
arbeitslos sind.

Personen, die eine allgemeinbildende Schule in Vollzeitform besuchen und nebenher eine
Erwerbstatigkeit austiben, sind ebenso als nicht erwerbstétig zu erfassen.

Personen, die eine Berufsausbildung oder ein Studium absolvieren und nebenher eine
Erwerbstatigkeit austben, sind ebenso als nicht erwerbstétig zu erfassen.

EinschlieBlich Teilnahme an Bildungsgangen an Berufskollegs, die nicht zu einem
Berufsabschluss fuhren.

GemaR Bundeselterngeld- und Elternzeitgesetz, 8 15 ff. Bei Austibung einer geringfligigen
Tatigkeit oder Teilzeitbeschaftigung wahrend der Elternzeit sind die Teilnehmenden dagegen
als erwerbstatig zu erfassen.

Zum Beispiel Bundesfreiwilligendienst, freiwilliges soziales Jahr, freiwilliges 6kologisches
Jahr.

EinschlieBlich mithelfende Familienangehdrige, Personen mit subventionierter Beschéaftigung
sowie in Teilzeit erwerbstétigen Elterngeldbeziehenden und Personen in Elternzeit mit
Teilzeitbeschaftigung. Personen, die neben ihrer Berufstatigkeit zum Beispiel eine
Abendschule besuchen, sind ebenfalls als erwerbstétig zu erfassen. Werden regelmagig
mehrere Erwerbstatigkeiten ausgelbt, ist beim Umfang der Beschaftigung (Stunden pro
Woche) die hauptséchliche Erwerbstatigkeit anzugeben.



000000000 N

OO

=
w

ZUR
BERRIUNE BERUFvuicHen

ENTWICKLUNG

. Berufsfeld in dem die beratene Person tatig ist oder zuletzt tatig war

Land-, Forst- und Tierwirtschaft und Gartenbau
Rohstoffgewinnung, Produktion und Fertigung

Bau, Architektur, Vermessung und Geb&udetechnik
Naturwissenschaft, Geografie und Informatik

Verkehr, Logistik, Schutz und Sicherheit

Kaufméannische Dienstleistungen, Warenhandel, Vertrieb, Hotel und Tourismus
Unternehmensorganisation, Buchhaltung, Recht und Verwaltung
Gesundheit, Soziales, Lehre und Erziehung

Sprach-, Literatur-, Geistes-, Gesellschafts- und
Wirtschaftswissenschaften, Medien, Kunst, Kultur und Gestaltung
Militar und Streitkrafte

Keine Angabe

. Berufliche Stellung (aktuell oder letzte Tatigkeit)

Auszubildende/r

Einfache/r Angestellte/r, Arbeiter/in

Mittlere/r Angestellte/r, Facharbeiter/in

Gehobene/r Angestellte/r, Meister/in

Leitende/r Angestellte/r, Filhrungskraft, Geschaftsfiihrer/in
Selbstandige/r (einschlieBlich Existenzgriinder/in)
Praktikant/in

Sonstiges (z. B. mithelfende/r Familienangehdrige/r), und zwar:

[ 1]O O OO O 00O

O

Keine Angabe
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BEREICH B, Teil 11 — Dokumentation des Beratungsprozesses

14. Zentraler Anlass fiir die Beratung aus Sicht der Ratsuchenden
(Mehrere Angaben maéglich! Bitte beschrénken Sie sich méglichst auf die zwei
wichtigsten Anlédsse!)

[ Berufsaushildung oder Studium

[ Berufliche Neuorientierung / Wechsel des Berufs

[]Beruflicher Wiedereinstieg

[] Berufliche Verbesserung ®

[] Berufliche Weiterbildung

[ Nachholen eines Schul- oder Berufsabschlusses

[[] Anerkennung von im Ausland erworbenen Berufsqualifikationen

[] Arbeitslosigkeit / Arbeitssuche

[C1Ener komplexer oder auch diffuser beruflicher Veranderungswunsch

[J sonstiges, und zwar:

(zu 1) Z. B. Berufsriickkehr nach einer Familienphase, Pflege von Angehdérigen.

(zu 2) Z. B. beruflicher Aufstieg, Ausstieg aus geringfugiger Tatigkeit, gewiinschte
Arbeitszeitveranderung, Reduzierung gesundheitlicher Belastungen, Verbesserung der
Work-Life-Balance.

15. Es wurde ein Verfahren der Kompetenzfeststellung eingesetzt
O Ja
O Nein
O Keine Angabe
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16. Es wurde eine Erstberatung zur Anerkennung von
im Ausland erworbenen Berufsqualifikationen durchgefiihrt

O Ja
O Nein
O Keine Angabe

17. Angaben bei einem im Ausland erworbenen Berufsabschluss
(Nur auszufiillen im Rahmen einer Erstberatung zu ausléndischen Berufsabschltissen!)

a) Vorlaufige Zuordnung zu deutschen Referenzberufen

O HWK Berufe

O IHK Berufe

O Landwirtschaftliche, forstwirtschaftliche und hauswirtschaftliche Berufe
O Gesundheits- und Pflegebereich

O Arzte

O Lehramt/Bildung und Erziehung

O Sonstige Landesberufe

O Sonstiges

O Keine Zuordnung moglich

b) Vorlaufige Zuordnung reglementierte / nicht reglementierte Referenzberufe

O nicht reglementierte Berufe
O reglementierte Berufe ohne Hochschulabschluss
O reglementierte Berufe mit Hochschulabschluss

O Keine Zuordnung maglich

¢) Ein Anerkennungsverfahren ist

O eingeleitet
O abgeschlossen
O Keine Angabe

10
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18. Ergebnis der Beratung

O Es wurden folgende Schritte/Ziele erarbeitet:
(Mehrere Angaben mdglich! Bitte beachten Sie die Erlauterungen zu
den Antwortkategorien auf der nachsten Seite.)

[] Beginn/Abschluss einer beruflichen (Erst-) Ausbildung, einer Umschulung
oder eines Studiums ¢

[C] Nachholen eines Berufsabschlusses ®

[] Nachholen eines Schulabschlusses

[[] Beginn/Abschluss einer beruflichen Weiterbildung &
[] Beginn/Fortfiihrung einer Existenzgriindung

] Nutzung finanzieller Férderangebote ¢

[] Aktivitaten zur Arbeitsplatz- oder Praktikumssuche
[] Initiierung arbeitsplatzbezogener Veranderungen ©

[] nanspruchnahme einer Intensivberatung zur Anerkennung (Beratungsangebote des
IQ Netzwerks NRW) von im Ausland erworbenen Berufsqualifikationen

[] Antragstellung zur Anerkennung* oder Bewertung** im Ausland erworbener
Berufsqualifikationen bei den zustandigen Stellen

] nanspruchnahme weiterer berufsbezogener Beratungsangebote ©
[] nanspruchnahme von Beratungsangeboten fiir Erwerbslose
[] 1nanspruchnahme von nicht berufsbezogenen Beratungsangeboten

[] Kiarung gesundheitlicher Beeintrachtigungen

[] Sonstiges, und zwar: | |

O Der Beratungsprozess wurde ohne Ergebnis abgebrochen

O Sonstiges, und zwar: | |

O Keine Angabe

11
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Erlauterungen zur Erfassung des Beratungsergebnisses:

(€]
@)
(©)
©)
®)
(6)

Q)

®
©

EinschlieRlich berufsbegleitendes sowie duales Studium.

Beginn eines Verfahrens zur Externenprifung bei zustandiger Kammer.
EinschlieBlich Aufstiegsfortbildung, wie Meister oder Techniker.

Z. B. Bildungsscheck NRW, Bildungspramie, Meister BAfoG, Stipendien.
Z. B. Stellenrecherche, Bewerbungen, Kontaktaufnahmen.

Z. B. Veranderung der Arbeitszeit, Ubernahme von Verantwortung, Veranderung der
Zustandigkeiten, Verringerung von Belastungen.

* Anerkennungsstellen wie z. B. Bezirksregierungen, IHK oder HWK; ** Zentralstelle fur
auslandisches Bildungswesen — ZAB.

Z. B. Studienberatung, Reha-Beratung, Beratung eines Berufsverbandes, Mobbingberatung.

Z. B. Familienberatung, Kinderbetreuung, Schuldnerberatung.
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